
— 1 —

永平县红十字会采购管理制度

第一条 为规范本会物资、服务采购行为，落实廉政风险防控，

提高资金使用效益，根据《中华人民共和国政府采购法》及其实施

条例、大理州红十字会采购管理有关规定和县财政相关要求，结合

我会人道救助、备灾救灾、公益项目等工作实际，制定本制度。

第二条 本制度适用于县红十字会使用财政资金、捐赠资金开

展的货物、工程和服务类采购活动，所有采购坚持公开、公平、公

正、厉行节约、专款专用原则，严格区分财政资金与社会捐赠资金，

尊重捐赠意愿。

第三条 实行集体把关、分工负责。主要负责人履行第一责任

人职责，分管领导具体抓落实，办公室统一牵头采购经办，财务负

责资金审核，监事岗做好过程监督；重大事项提交班子集体研究，

严禁个人擅自决定采购事项。

第四条 严格执行限额标准。达到政府采购目录及限额标准

的，必须按县政府采购流程实施；未达限额的零星采购，执行单位

内控管理要求：

（一）小额零星采购：在合规商家比价选购，留存报价、票据、

验收资料；

（二）一定金额以上采购：至少形成 3家有效比价记录，做好

书面登记；

（三）救灾、应急急需物资，可按应急有关规定简化流程，但
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事后及时补齐手续、留痕备查。

第五条 采购发起与实施。由业务股室根据工作、项目需要提

出需求，说明用途、数量、预算，经办公室、财务审核、分管领导

审批后启动；严禁无预算、超预算采购，不得化整为零规避政府采

购。

第六条 合同与验收管理。需要签订合同的，按规定订立；采

购完成后，由经办、业务、财务（必要时邀请监事或相关人员）共

同验收，核对品名、数量、质量，签字确认后方可报账；捐赠物资

采购还要兼顾捐赠方知情权，重要情况适时公示。

第七条 票据、档案管理。所有采购的审批单、比价材料、合

同、验收单、发票等资料由办公室归档，财务按规定入账；捐赠资

金采购按红会信息公开要求适时公开，主动接受社会、审计和监事

监督。

第八条 纪律要求。严禁违规吃喝、收受礼品礼金、利益输送；

不得指定、暗示特定供应商；工作人员与供应商存在利害关系的应

当主动回避；对违反采购规定造成损失的，依规追究责任。

第九条 本制度如与上级新规定不一致，从其规定；由县红十

字会办公室负责解释，自印发之日起执行。


