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永胜县群团“联盟”联席会议办公室
〔2025〕— 08

永胜县群团“联盟”固定资产管理制度

（试行）

为了更好地管理群团“联盟”单位的固定资产，根据《行政

事业单位国有资产管理办法》，结合单位实际，制定本制度：

一、固定资产范围

（一）固定资产的使用年限要在一年以上；

（二）凡行政经费或专项经费购置的办公用品，通用设备

1000 元以上，专用设备 500 元以上，均属于固定资产。

二、各“联盟”单位原有固定资产

1.由各“联盟”单位负责进行梳理登记，形成固定资产，并

做好资产盘点、标记。

2.在群团“联盟”组建期间可以整合使用的，由群团“联盟”

综合办公室进行统一调配使用，由群团“联盟”综合办公室进行

登记、保管，计提折旧、报废仍由原单位操作；不能整合使用的，

由各群团“联盟”单位自行登记、保管、计提折旧、报废。

三、群团“联盟”公用固定资产

1.需新购的固定资产：由轮值单位严格按照政府采购相关要
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求，采购群团“联盟”公用固定资产，采购计划报联席会议审批，

采购经费、固定资产登记由联席会议研究后解决。

2.整合的原有固定资产：由群团“联盟”综合办公室按照“所

有权归属原单位，使用权明确对象”的原则进行管理，由综合办

公室统一报登记、保管。

四、固定资产管理

1.固定资产每年进行一次清理、盘点，以掌握固定资产的实

有数量，查明有无丢失、毁损或未列入帐的固定资产，保证账实

相符。群团“联盟”综合办公室整合使用的固定资产，由综合办

公室负责清理、盘点；没有被群团“联盟”综合办公室整合使用

的固定资产，由原单位负责清理、盘点。

2.在清查时发现固定资产毁损，要查明原因，由使用人写出

书面情况，权属单位主要领导签署意见后，作出相应处理。

3.固定资产的减少变动（调出、变卖、盘亏、报废、丢失、

损坏）都必须按规定履行报批手续；固定资产的报废应严格按照

相关规定履行报废审批手续。

4.固定资产的日常管理按照“谁使用、谁保管、谁负责”的

原则，因人为原因造成办公设备等固定资产损坏、丢失的，视情

节轻重追究相应责任。

5.因工作变动调离本单位的，离开前必须与相关人员办理所

涉及固定资产移交手续。机关内部调动的，其保管、使用的固定

资产需要以相互调换的方式办理手续，并向固定资产权属单位报

备。

本制度自发布之日起施行。
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(此页无正文）

永胜县群团“联盟”联席会议办公室

2025 年 4 月 16 日


