
会议制度

1、红十字会各类会议以务实、精简、节约的原则，精心组织，务求实效。

2、班子办公会议。由常务副会长召集主持，各科室负责人参加，会议不定期召开，必要时可临时召开。

3、各科室要提交会议研究的问题应以书面形式提出，并要求中心明确、条理清楚、语言精炼，办公室指定人员作好会议记录，会后及时催办、查办、督办和反馈信息。

4、全体职工大会。由全体干部职工参加，根据工作安排需要可随时组织召开，必须有参加会议三分之二以上出席，才能举行。

5、需由全体职工大会决定的事项，应采取无记名投票或举手表决方式进行，投票或表决人数过半才能生效，否则需重新讨论、酝酿。

6、召开各种会议要做好充分准备，对所要解决的问题有调查、有分析、情况明、底数清，不开无准备的会。

 7、召开各类会议，参会人员要提前5分钟进入指定的会议地点，做好会议记录。会议时间内要关闭通讯工具或将其调至静音状态；不得私下谈笑、大声讨论，不得随意进出，严禁提前离开，自觉维护会场秩序。
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